Description de poste - Les Trois Chefs

Statut: Temps plein

Lieu de travail: Siege social de Saint-Nicolas
Horaire: du lundi au vendredi de 9h a 16h
Salaire: a discuter, selon expérience

Entrée en fonction immédiate

SOMMAIRE DU POSTE

Le commis est une personne de confiance, organisée et polyvalente qui aime I'action. Tu auras a
gérer la boutique, préparer les commandes web, préparer les transferts, et s’occuper de
I'approvisionnement des produits en boutique et a I’entrep6t. Un emploi multitaches remplis de
défis au sein d’une entreprise familiale en pleine croissance!

FONCTIONS ET RESPONSABILITES
Service a la clientéle boutique et siége sociale

. Accueillir les clients, présenter la compagnie et les produits et les conseiller sur les
produits

. Etre responsable de la présentation visuelle des produits et effectuer le remplissage des
congélateurs

. Veiller au bon fonctionnement des congélateurs tout au long de sa journée (prise de
température matin et soir, remplissage, entretien et nettoyage des congélateurs
quotidiennement)

. Opérer la caisse enregistreuse et valider des modes de paiement.

. Prévenir les pertes en effectuant les vérifications relatives aux transactions et en exercant
une surveillance constante, de I'aire de travail, etc...

. Assurer |'envoi de marchandises et fournitures dans les différentes boutiques

. Assurer la propreté des lieux en tout temps

Commis préparation de commandes

i Préparer les commandes web
. Prendre les commandes téléphonigques

Réceptionniste

. Répondre au téléphone et transmettre aux personnes concernées
Qualités et aptitudes nécessaires:

Connaissance et aisance en informatique
Sens de I'organisation

Capacité d’apprentissage rapide
Autonome

Rigueur, flexibilité et facilité d’adaptation



