
COMMIS À L’ENTREPÔT ET BOUTIQUE

SOMMAIRE DU POSTE

Le commis est une personne de confiance, organisée et polyvalente qui aime l’action. Tu 
auras à gérer la boutique, préparer les commandes web, préparer les transferts, et 
s’occuper de l’approvisionnement des produits en boutique et à l’entrepôt. Un emploi 
multitâches remplis de défis!

FONCTIONS ET RESPONSABILITÉS

Commis boutique 
• Préparer les commandes

• Prendre les commandes téléphoniques

• Accueillir les clients, présenter la compagnie et les produits et les conseiller sur 

les produits

• Être responsable de la présentation visuelle des produits et effectuer le 

remplissage des congélateurs

• Veiller au bon fonctionnement des congélateurs tout au long de sa journée (prise 

de température matin et soir, remplissage, entretien et nettoyage des 
congélateurs quotidiennement)


• Opérer la caisse enregistreuse et valider des modes de paiement.

• Prévenir les pertes en effectuant les vérifications relatives aux transactions et en 

exerçant une surveillance constante, de l’aire de travail, etc…

• Assurer l'envoi de marchandises et fournitures dans les différentes boutiques

• Assurer la propreté des lieux en tout temps


Commis entrepôt 
• Préparer les transferts pour les différentes succursales

• Assurer l'approvisionnement des produits dans les différents congélateurs en 

boutique et en entrepôt

• Aider à charger et décharger à l'aide du chariot-élévateur selon les besoins

• Garder son lieu de travail propre


HABILITÉS ESSENTIELLES
•Polyvalent
•Autonome, efficace et rigoureux
•Bon esprit d’équipe
• Leadership
•Dynamisme

CONDITIONS DE TRAVAIL
• Repas offert
• Rabais employé
• Horaire flexible


